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Presedinte CA,

Director, prof. Nastac Adr

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa ca
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind

responsabilii/ Numele si prenumele | Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 3
1.1. | Elaborat Prof. Constantin C. Membru comisie  12.09.2024
pentru  proiecte |
educationale :
europene
Coordonator

comisie  pentru

Prof. Tampu Roxana proiecte AO:Z "‘,_‘
educationale } i

europene
Membru comisie

Prof. Ciuraru pentru  proiecte g
Clementina educationale

europene il

1.2. | Verificat Prof. Serban Elena Resposabil 12.09.2024 (M
SCIM

1.3 | Aprobat Prof. Niistac Adrian Director 12.09.2024 TS

1.4 Revizuit
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
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B(:2J8 MINISTERUL EDUCATIEI

MINISTERUL SCOALA PROCEDURA OPERAT]ONALA Editia I
EDUCATIE] GIMNAZIALA -
NATIONALE | SPECIALA S S
MARIA Procedura de selectie cadre didactice in -
MONTESSORI cadrul Proiectului Erasmus+ 2024-1- - ]
BACAU RO01-KA121-SCH-00021832
COD: PO_SCD01
Data de la care
,El dltia/?;:::: Cor_np(.n!enta MOfis_nli.tatea ]snerev e eri::ghca
edifiei revizuita reviziei editiei —_—
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 Procedura X
completa
2.2. | Revizia
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MINISTERUL | SCOALA PROCEDURA OPERATIONALA | Editia |
EDUCATIEI | GIMNAZIALA I
NATIONALE | SPECIALA | P EbEAupiparc:

' MARIA Procedura de selectie cadre didactice in
MONTE§SOR1 cadrul Proiectului Erasmus+ 2024-1- |
BACAU RO01-KA121-SCH-00021832 |

COD: PO_SCDO1

2.3 | Revizia 2
2.4 | Revizia 3
2.5 | Editia 2

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. Scopul |[Exemplar C — ; Numele siData Semnﬁtura’
crt. |difuzarii [nr. SIEEImeny SR prenumele primirii  lelectronica
i 2 3 -+ 5 6 7
3.1 . Toate Personal : :
licar . S er dactic, 4
i compartimenteledidactic, Personal didactic, /4.0, 4X
3.2. linformare conducere Director Prof. Nastac Adrian /M .07, a4
3.3. |informare CP. 1.09. 824
3.4 [informare C.A. M 09 Jo.s
3.5 [arhivare secretariat Secretar-sef  |Apostolescu
Anisoara /9-59-1“ ]
3.6 |evidenia secretariat Secretar-sef  |Apostolescu
Anisoara /9.09.40L)

Procedura de selectie cadre didactice in cadrul Proiectului Erasmus+

2024-1-RO01-KA121-SCH-000218232

Procedura de selectie a CADRELOR DIDACTICE participante in mobilitati cu elevii/job-
shadowing/cursuri si a echipei de implementare a proiectului 2024-1-R001-KA121-SCH-
000218232
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METODOLOGIE SELECTIE ECHIPA DE CADRE DIDACTICE
PROIECT ERASMUS +

2024-1-RO01-KA121-SCH-000218232

CAPITOLUL I: SELECTIE ECHIPA DE CADRE DIDACTICE

SCOPUL: Selectarea obiectivd, transparenti si nediscriminatorie a
participanfilor aparfinidnd grupului tinti (cadre didactice) la mobilititile din
cadrul proiectului

Descrierea procedurii:

1

2

. Identificarea persoanelor care doresc si participe la mobilitditi cu elevii/job-

shadowing/cursuri din cadrul proiectului, conform profilului paricipantilor descris in
formularul de canditatura aprobat.

. Verificarea eligibilitatii persoanelor inscrise pentru participarea la mobilitatile din cadrul

proiectului

. Aplicarea procedurii de selectie (conform aplicatiei de proiect): motivatia de participare

la activitdtile proiectului, disponibilitatea de lucru conform programului in cadrul
proiectului, puterea de decizie, capacitatea organizationald, cunostinte cu privire la
programele UE, competenie manageriale, abilititi de lucru in echipd, cunostinte IT,
integrarea aptitudinilor nou-dobéndite in activitatile de la clasi. abilitati de comunicare in
limba engleza. abilititi de lucru cu elevii cu nevoi speciale, .

. Aprobarea listei persoanelor eligibile in cadrul Comisiei de selectie a proiectului
. Emiterea deciziei privind participantii la proiect

In urma aprobdrii finantarii proiectului 2024-1-RO01-KA121-SCH-000218232,

in baza contractului de finantare incheiat cu AN.P.C.D.E.F.P. (Agentia Nationald pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formdrii Profesionale ), 10 profesori de la Scoala Gimnaziala
Speciala “"Maria Montessori™ Baciu vor participa la activitatile din cadrul proiectului.
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MINISTERUL SCOALA PROCEDURA OPERATIONALA Editia I
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MARIA Procedura de selectie cadre didactice in
MONTESSORI cadrul Proiectului Erasmus+ 2024-1-
BACAU RO01-KA121-SCH-00021832
COD: PO_SCD01

Aceasta procedurd se aplica tuturor membrilor personalului didactic de la Scoala Gimnaziala Speciala "Maria

Montessori” Bacau, care doresc sa participe la mobilitatile din cadrul proiectului, in urma inscrierii voluntare n
procesul de selectie.
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SCOALA PROCEDURA OPERATIONALA Editia I
GIMNAZIALA
SPECIALA Nr. de exemplare: 4
MARIA Procedura de selectie cadre didactice in
MONTESSORI cadrul Proiectului Erasmus+ 2024-1-
BACAU RO01-KA121-SCH-00021832

COD: PO_SCDO01

Proiectul urmareste realizarea obiectivelor specifice ale Programului Erasmus+ prin

Documente de referingi:

metod
de san

Legea Invatamantului Preuniversitar — Legea Nr.198/2023;

Apelul national la propuneri de proiecte 2023;

APEL european 2023 pentru propuneri de proiecte in Programul Erasmus-+;

Ghidul candidatului 2023;

Regulamentul  Parlamentului si  Consiliului  European nr. 12882013  si
MemorandumulGuvernului Romaniei nr. 10951/2013 ;

Formularul de candidaturi al proiectului;

www.erasmusplus.ro

hitp://www.anpcdefp.ro/

In selectia grupului tinta de participanti se va promova o politicd de informare si o
ologie clard care va asigura participarea fara discriminare. respectand principiul egalitatii
se si al transparentei.

[ @ 8 MINISTERUL EDUCATIEI

Lh
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DETALII DESPRE CONCURS

Pentru selectia participantilor a fost numiti Comisia de selectie a participantilor in cadrul
Proiectul Erasmus+: 2024-1-RO01-KA121-SCH-000218232prin decizie interna.

Comisia este formatd din 3 membri, dintre care unul este presedinte.

ANEXA 1 - PROCEDURA DE SELECTIE

ANEXA 2- CERERE INSCRIERE LA CONSURSUL DE SELECTIE

ANEXA 3- CRITERII DE SELECTIE

ANEXA 4- ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELOR PERSONALE

ANEXA 5- ANGAJAMENT SCRIS PRIVIND UTILIZAREA IMAGINII PERSONALE

ANEXA 6- DECLARATIE

ANEXA 7- ACORD SUPLINIRE

ANEXA 8- CHESTIONAR DE APARTENENTA IN PROIECT

ANEXA 9 - ACORD CU PRIVIRE LA MOBILITATILE DIN CADRUL PROIECTULUI EUROPEAN
ERASMUS+
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COD: PO_SCDI01
Calendarul procesului de selectie
ETAPA TERMEN
Anunt pe site-ul scolii 30.09.2024
Depunerea candidaturilor la secretariatul scolii 2-3.10.2024
Evaluarea dosarelor candidatilor/Interviu 4.10.2024
Anuntarea rezultatelor procesului de selectie 7.10.2024

DOSARUL DE CANDIDATURA SOLICITAT VA CUPRINDE URMATOARELE DOCUMENTE

(in aceastd ordine):

Nr. crt. Document

| 1L Cerere de inscriere adresatd directorului institutiei pentru inscrierea
| la concursul de selectie (Anexa 2)

i 2 Copie dupi cartea de identitate;

L E = I
| 3 CV Europass

4 Scrisoare de intentie in engleza

| 5 Fisd de evaluare (Anexa 3)

| 6. Documente justificative

‘ 1 Acord privind utilizarea datelor personale _ _
el (Anexa 4); B S |
| Acord privind utilizarea imaginii personale

L8 )

i _ (Anexad) o

9 Declaratie privind rambursarea contravalorii cheltuielilor in cazul renuntarii

fard motiv justificat la proiect (Anexa 6);
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MARIA Procedura de selectie cadre didactice in
MONTESSORI cadrul Proiectului Erasmus+ 2024-1-
BACAU RO01-KA121-SCH-00021832
COD: PO_SCD01
10. Chestionar pentru apartenenta la echipa de proiect (Anexa 8)
' 1 Acord cu privire la mobilititile din cadrul Proiectului european Erasmus

(Anexa9)

‘ %I MINISTERUL EDUCATIEI
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MARIA Procedura de selectie cadre didactice in
MONTESSORI cadrul Proiectului Erasmus+ 2024-1-
BACAU RO01-KA121-SCH-00021832
COD: PO_SCDO01

Mentiuni suplimentare:

¢ Selectia participantilor se va realiza respectind principiul egalitatii de sanse si principiul
nondiscriminarii (paritatea de gen, apartenenta la o etnie, categorii sociale defavorizate etc.);

* Evaluarea dosarului se va face cu ADMIS/RESPINS. Vor fi admise dosarele care au peste
70 de puncte conform grilei de evaluare a desarului la evaluare, conform Anexei 3.

* Departajarea candidatilor admisi la interviu se va realiza in ordinca descrescitoare a
punctajelor ob{inute, conform grilei de evaluare stabilite.

* Se va selecta cel putin un profesor din fiecare arie curriculara.

+ Se vor selecta cadre participante pe locurile de rezervi.

IMPORTANT:

Selectia participantilor va fi realizatd de ciitre comisia de selectie numiti prin decizie
internil de citre conducerea scolii, astfel incit si fie evitat conflictul de interese.



ANEXA 1

Procedura de selectie a cadrelor didactice participante la Proiectul Erasmus+:

2024-1-RO01-KA121-SCH-000218232

Responsabili: Comisia de selectie a participantilor la mobilitati.
Nota: Continutul acestei proceduri va fi afisat pe site-ul scolii.

Procedura:

Pasul 1. Stabilirea prin decizia conducerii scolii a comisiei de selectie a participantilor la
activitati.

Pasul 2. Elaborarea criteriilor de departajare a cadrelor didactice care vor si participe la proiect.
Pasul 3. Anunt concurs de selectie pe site-ul scolii. Afisarea conditiilor si a criteriilor pe care
trebuie sa le indeplineasca potentialii beneficiari ai proiectului - cadre didactice.

Pasul 4. Depunerea dosarului de candidatura, a unei cereri si scrisori de intentie. Tnsotite de un
C.V. si de documente justificative solicitate, la secretariat, in intervalul afisat.

Pasul 6. Selectia participantilor (evaluarea dosarelor + interviu limba engleza)

Pasul 7. Afisarea rezultatelor.

Pasul 8. Incheierea unui contract cu profesorii selectati sa participe la cursurile europene de
formare prin acest proiect.

Presedinte  comisie selectie,
Zatu Alecu, membru C.A.

Profesori,
Tampu Roxana, coordonator proiect

Hertanu Georgiana, profesor



ANEXA 2

Subsemnatul/a

CERERE DE INSCRIERE LA CONCURSUL DE SELECTIE

, cadru didactic la Scoala Gimnaziala Speciala "Maria

Montessori™ Bacau.specializarea . doresc si particip la concursulde selectie in cadrul

Proiectului Erasmus+

2024-1-RO01-KA121-SCH-000218232

Anexez la prezenta cerere urmétoarele documente:

= ga o

J

Cerere de inscriere (formular tip);

Copie dupd cartea de identitate;

Scrisoare de intentie, in care se vor mentiona modalititile de diseminare si se va
detalia modul in care vor fi utilizate rezultatele participarii la proiect (Ib.englezi)
CV in format Europass (formular tip);

Fisa de evaluare cu punctajul autoevaluarii. avand anexate copii dupi
documentele justificative

Acord privind utilizarea datelor personale (anexa 5);

Acord privind utilizarea imaginii personale (anexa 6)

Declaratie privind rambursarea contravalorii cheltuielilor in cazul renuntarii fara
motiv justificat la proiect (anexa 7);

Chestionar pentru apartenenta la echipa de proiect

Acord cu privire la mobilitatile din cadrul Proiectului european Erasmus+

Mi angajez ca. in termen de 30 de zile de la intoarcerea mea in {ard. sa prezint activitatile

la care am participat in cadrul sedintei Consiliului Profesoral/a Comisiei metodice si sa transmit

un raport de activitate/plan de diseminare coordonatotului de proiect.

Data

Semnatura
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Anexa 4

ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELOR PERSONALE

BIDSEITIEI - 00000005 amennss s ommsmven e s s s s S 4 S Gt
L domiciliat/a in.......

- S —————— I e T - (U N tel.
1L | SORROURRRN—————— T | S ca beneficiar/a al/a proiectului,

finantat de UE, prin, Proiectul Erasmus+: 2024-1-RO01-KA121-SCH-000218232 am fost
informat/a privind obligativitatea de a furniza datele mele personale cu respectarea dispozitiilor legale.

Declar ci sunt de acord ca datele mele personale si fie utilizate in scopul proiectului
sus-mentionat, inteleg ca orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea informatiilor
in scopul de a obtine avantaje patrimoniale sau de orice alti naturd este pedepsita
conform legii.

Declar c¢a nu am fumnizat informatii false in documentele prezentate si imi asum
responsabilitatea datelor conginute in dosarul de candidatura, garantand ca datele furnizate sunt
actuale, reale, corecte si complete si ma angajez ca, in eventualitatea modificarilor survenite in
datele personale care fac obicctul dosarului de candidatura depus (relnnoirea cartilor de
identitate, schimbarea numelui, schimbarea adresei de domiciliu etc.), s anunt ecchipa de

proiectului si si aduc o copie a actelor doveditoare.

Data: Semnitura,



Anexa5s

ANGAJAMENT SCRIS
PRIVIND UTILIZAREA IMAGINH PERSONALE

SUDSEIMNATIYA ¢....cvevivisiecee et es e et es e e ee s es e eeeeos e es e ssoes R
CNPiii e domiciliat/a I
] OO PN U . | SRR bl .. ap.....
telefOm.. ..o BTBTL e e identificat
cu...seria...... numarul ..., valabil pand la data... ......c......... declar ca sunt de

accrd ca datele personale ale mele, materialele rezultate In urma activititilor (fotografii,
filméri video etc.) s fie utilizate in scopul proiectului sus mentionat pe internet, site-ul

scolii, facebook, cét si prin publicarea lor in prese local4.

Semnatura,
Data:

13



Anexa 6

DECLARATIE
Subsemmnatul/a.................. kst et s h st st e e eha s sat s e e ea e sae e et e s ae e e s sen ,
CNP.vivinnciete e dOMiC A E s et et i DOOROTT
P TOUUTUS - TR bi ap.
telefon... ... INAL ¢ e identificat
CU..... Seria ...... numéral . valabil pini la data...................

Declar ¢d am fost informat/d cu privire ia faptul cd daci a fost realizati plata cheltuielilor de
caldtorie, in cazul renunliirii la mobilitate (fara motiv justificat: certificat medical, deces in familie san
altd urgentd medicals), conform regulamentulvi financiar Erasmus +, acesta va rambursa integral
contravaloarea cheltuielilor efectuate, inchusiv diferenfa costului pentru achizitionarea unui bilet de
célétorie pentru un alt profesor.

M& angajez ca, in termen de 30 de zile de la intoarcerea mea in fard, si prezint rezultatele
obtinute in urma participarii la curs in cadrul sedintei Consiliului Profesoral/a Comisiei metodice, iar

ulterior sa indeplinesc toate sarcinile stabilite in fisa de atributii respectind termenele limiti

Semniitura,

Data,

14



Avizat director,
Anexa7 ACORD DE SUPLINIRE

Doamnule Director,

Subsemnatul,

cadra
didactic  titular pe  catedra  de

la

$coala Gimnaziala Speciala **Maria Montessori” Bacau solicit aprobarea deplasirii mele la

(numele evenimentului), din (fara), in pericada
» I cadrul Programului

, cu titlu}
Anexez cererii mele urmatearele documente:

o Copie a invitatiei unitifii organizatoare/ programului deplasérii/programului
cursului/ atelierului etc.;

© Copia contractului de finantare/a formularului de aplicatie.

actiunea

Precizez ¢4, pe timpul deplasirii mele, orele vor fi suplinite, prin acord
comun, de colegii mei, astfel:

. : ]
Zi Ora I\u:leie l$l Specializarea Semudtura
ua P re umele . suplinitoruluij suplinitorului
supliniterului

15



Anexa

Nume §i prenume ........................
Data: ......ocoevueivnininn,

CHESTIONAR PENTRU APARTENENTA LA ECHIPA DE PROIECT
Peoscaladelal la 5, (1 - in foarte mica masurd, 2 - In mici masurg, 3 - Mti-o

oarecare masurd, 4 -in mare misura, 5 - in foarte mare masuri),
1. Catde motivali sunteti si v& implicati activ in toate activitdtile si sedintele de proiect?

1 2 3 4 5

Argumentati

2. Cum ati aprecia capacitatea dvs de a vi exprima liber In limba englex4?

I 2 3 4 5
Argumentati

3. Cum ati valorifica in institutie si comunitate competentele dobindite Tn
cadrul acestuiparteneriat strategic?

I 2 3 4 5
Arguimentati

4. Cat de dispusi sunteti sa alocafi din timpul personal studierii Ghiduluj
programuluiErasmus+?

1 2 3 4 5
Argumentai

5. Catde dispusi sunteti si contriby iti cu bani personali tn caz de necesitate?

1 2 3 4 5
Argumentati

6. Cat de dispusi sunteti si alocat] timp suplimentar in afara normei
didactice?1 2 3 4 3
Argumentai

16



Anexa

ACORD

cu privire la mobilititile din cadrul Proiectului european Erasmus+

2024-1-RO01-KA121-SCH-000218232

Subsemnatul(a) legitimat/a prin CI,

seria , AT, , CNP , In cazul in

care voi fi selectat/a. imi exprim acordul cu privire la:

*  perioada, tipul si continutul formarii:

*  modul de recunoastere a formarii la nivelul organizatiei: adeverintd de participare,
certificat Europass Mobility;

* disponibilitatea privind:
- Tespectarea programului de pregitire de specialitate, lingvisticd. pedagogica si culturala,
care se va desfasura anterior perioadei de mobilitate;

- respectarea programului de lucru, in cadrul mobilititii, precum si a solicitirilor echipei
de coordonare a proiectului;

- elaborarea raportului individual in termen de 30 de zile de la revenirea din mobilitate,
conform formularului elaborat de ANPCDEFP;

* implicarea activa in activitatile de diseminare si follow-up a mobilitatii (workshop-uri,
sesiuni de formare, lectii deschise, etc.). in conformitate cu planul de diseminare si de
valorizare a experientei dobandite in cadrul proiectului;

* disponibilitatea de a lucra peste program in scopul participarii la activitatile
proiectului,

Data:

Nume:

Semnatura




